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Warszawa, dn. 08.04.2016
Zapytanie ofertowe

na wykonanie budowy i montazu wraz z dostawg stoiska/punktu do samodzielnego wykonania
zdjet na potrzeby wydarzenia pt.: "EFA Young Audience Award"

w zwigzku z realizacjg projektu pt: Edukacja Filmowa finansowanego ze $rodkéw Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego

I.  Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Nowe Horyzonty
Ul. Zamenhofa 1
00-153Warszawa

NIP: 525-227-10-14
REGON:015503904

W skiadanej ofercie nalezy poda¢ informacje wymagane trescig formularza oferty (Zatgcznik nr 1)
zatgczonego do niniejszego zapytania. Do zlozenia oferty mogg Panstwo wykorzysta¢ ww. wzorzec.
Podajgc cene za realizacje przedmiotu zamdwienia, nalezy mie¢ na uwadze, iz wymaga sie okreslenia
ceny:
- za realizacje calosci zamowienia obejmujacej wszelkie koszty, jakie wykonawca z tytutu realizacji
zamowienia moze ponie$¢ oraz wskazania cen jednostkowych za czynnosci/produkty wymienione
w formularzu oferty;
- zarowno netto (bez VAT) oraz brutto (z VAT),
-z dokfadnoscig do jednego grosza.
Dokonujac wyboru oferty najkorzystniejszej bedziemy sie kierowali kryterium ceny, a jako
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza ceng cato$ciows.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest budowa i montaz wraz z dostawg stoiska/punktu do samodzielnego
wykonania zdjec

Stoisko/punkt do samodzielnego wykonywania zdje¢ powinno oferowac:
1) zdjecia bez limitu,

2) Mozliwos¢ umieszczenia wlasnego tekstu pod zdjeciem

3) Zdjecia w wersji papierowej oraz elektronicznej

4) Opieke techniczng podczas catego wydarzenia

Informacje na temat lokalizacji i terminu $wiadczenia ustug:

Stoisko/punkt do samodzielnego wykonywania zdje¢ bedzie wykorzystywany w dn.8.05.2016r.
godzinach 15.00-21.00 ( 6 h) we Wroctawiu , Kino Nowe Horyzonty ul. Kazimierza Wielkiego 19a-21.

Wymagany termin realizacji zamowienia: 08.05.2016
Wymagany termin dostawy i montazu :08.05.2016r. do godziny 14:00.
Miejsce realizacji zamowienia: Wroctaw

Zastrzegamy mozliwoS¢ zmiany warunkéw niniejszego zamoéwienia, a o ewentualnej zmianie
poinformujemy pismem.
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Il. Warunki udziatu:
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

1.1 posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakiadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien

1.2 posiadajg niezbgdng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia

1.3 znajdujg sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia

Niespetnienie chociazby jednego 2z wymienionych wyzej warunkéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sie
za odrzucona.

2. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢é zaméwienia Wykonawcom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez co powigzanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzanie
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawce, polegajgce
W szczegoinosci na:

- uczestniczeniu w stowarzyszeniu jako czionek:

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespetnienie wyzej wymienionego warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postgpowania. Ofertg Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

3. Kryteria oceny warunkéw udziatu w postepowaniu

3.1. Zamawiajgcy oceni czy Wykonawca speinia warunki, o ktérych mowa w IV pkt 1 ppkt
1.1;1.2;1.3 i pkt 2 na podstawie zlozonego wraz z oferta o$wiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postgpowaniu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 oraz o$wiadczenia o braku
powigzania osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego oraz na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentéw
zgdanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w rozdziale V, potwierdzajgcych speinienie tych
warunkow.

3.2. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie ~Speinia
- nie spetnia”

lil. Wymagane dokumenty

1. Wypetniony formularz ofertowy (Zatacznik nr 1) podpisany przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy.

2. Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdziale
IV wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

3. Oswiadczenie o braku powigzania osobowo / kapitatowo z Zamawiajgcym okreslonym w rozdziale
IV wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — podpisane przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Zamawiajacy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu wytgcznie wtedy, gdy ziozona
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przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

Petnomochnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy
W powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferent powinien stworzyé oferte na formularzu zatagczonym do zapytania ofertowego
(jako zatgcznik nr 1) Oferta powinna:

- zawiera¢ peing nazwe oferenta

- zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP

- by€ sporzadzona w jezyku polskim

- tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego, inaczej oferta zostanie odrzucona

- zawierac ceng oferty przedstawionej jako cena netto oraz cena brutto, ktéra zawiera podatek
brutto obliczony przez oferenta zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a takze ceny jednostkowe
podane za poszczegdlne ustugi. Cena jest wyrazona w PLN z dokiadnoscia do dwéch miejsc
po przecinku.

- zawieraC aktualny odpis z okreslonego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej

- zawierac zatgczniki dotgczone do oferty (wg wzordéw podanych przez Zamawiajgcego)

Zamawiajacy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktére bedg zawieraty wszystkie zatgczniki.

Termin zwigzania ofertg: 14 dni od zakoniczenia terminu skiadania ofert.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny Iub opisany pieczatkami
imiennymi.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

- powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno zosta¢ ziozone w sposéb i w formie
przewidzianej w niniejszym zapytaniu ofertowym dla ziozenia oferty z dopiskiem ,Zmiana oferty”

- wycofanie oferty nastepuje poprzez ziozenie o$wiadczenia podpisanego przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy z dopiskiem ,Wycofanie oferty”

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert badz ich uzupelnien w wyznaczonym terminie. W przypadku nie ziozenia
wyjasnien badz uzupeiniet w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia wszystkich ofert, bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek z tych, gdy zadna ze ziozonych ofert nie bedzie odpowiada¢ warunkom okreslonym
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé sprawdzenia oferentow.

Odrzucenie oferty

Z postepowania zostaje odrzucona oferta:

- jezeli oferent nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym

- jezeli oferent nie ziozyl wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych ofert badz ich uzupeinien
W wyznaczonym terminie

- jezeli oferta nie jest zgodna z trescig zapytania ofertowego

- jezeli w stosunku do oferenta otwarto postepowanie likwidacyjne lub ogloszono upadiosé

- jezeli oferta zostata ztozona po terminie

- w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informaciji nieprawdziwych

Oferty odrzucone nie bedg rozpatrywane.
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VI. Miejsce i termin sktadania ofert
1. Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do 15.04.2016 r. do godziny 12:00

- w biurze Stowarzyszenie Nowe Horyzonty, ul. Zamenhofa 1, 00-153 Warszawa (oryginat
dokumentow badz kopia po$wiadczenia za zgodno$é z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione

do reprezentowania Wykonawcy — koperta powinna by¢ opatrzona dopiskiem ,oferta na
fotobudke na potrzeby wydarzenia pn.: "EFA Young Audience Award"

- drogg elektroniczng na adres: zamowieniaedukacja@nowehoryzonty.pl (skan podpisanych
dokumentow) z tytutem wiadomosci ,Zapytanie ofertowe — fotobudka na potrzeby wydarzenia pn.:
"EFA Young Audience Award"

Liczy sie data wplywu.
2. Otwarcie ofert nastgpi 15.04.2016 r. 0 godz. 13.00 w siedzibie Zamawiajgcego.

VIl. Ocena ofert

1. Dokonujgc wyboru oferty najkorzystniejszej bedziemy si¢ kierowali kryterium ceny, a jako
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza cena brutto.

VIl Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktore beda zawieraly wszystkie zatgczniki.

2. O przyjeciu lub odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw e-mailem.

3. Jezeli firma, ktorej oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

IX. Dodatkowe informacje

-

Zapytanie ma charakter poréwnania ofert i nie stanowi zobowigzania do podpisania umowy.

Platnikiem bedzie:
Stowarzyszenie Nowe Horyzonty
Ul. Zamenhofa 1
00-153Warszawa

NIP: 525-227-10-14
REGON:015503904

3. Zamawiajacy i Wykonawca porozumiewajg sie za pomoca poczty elektronicznej oraz rozméw
telefonicznych. W przypadku porozumiewania sie za pomoca poczty elektronicznej kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji.

4. Dodatkowych informac;ji udziela Beata Marciniak pod adresem email:

beata. marciniak@nowehoryzonty.pl

X. Zatgczniki

Formularz ofertowy
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu \
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacygp_\\
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